Manual Interno de Procedimento
Exercicio de direito de voto em Assembleia

Cadigo: 06 - 21

1. OBJETIVO

Este Manual Interno de Procedimento (“MIP”) estabelece os procedimentos relativos ao exercicio do direito de
voto em assembleias e tem como objetivo detalhar o fluxo, desde a convocac¢édo da assembleias até o reporte

dos votos aos clientes e érgaos reguladores.

Este procedimento deve ser lido em conjunto com a Politica de Voto da SAM BR.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todos os funcionarios e estagiarios - doravante designados em conjunto como “Colaborador(es)”
da Santander Brasil Gestdo de Recursos LTDA. (“SAM Gestdo BR”, CNPJ: 10.231.177/0001-52) e Santander
Brasil Asset Management DTVM S.A. (“SAM DTVM BR”, CNPJ: 10.977.742/0001-25) - doravante designadas

em conjunto como "SAM BR" .

3. NORMAS DE REFERENCIA
Emissor Normas
ANBIMA Cédigo de Administracdo de Recursos de Terceiros -
ANBIMA)
ANBIMA Diretrizes do Conselho de Regulacéo e Melhores Praticas
de Fundos de Investimento para Politica de Exercicio de
Voto em Assembleia (Diretrizes ANBIMA)
CVM ICVM 555
CVM ICVM 558
CVM ICVM 561
AMEC — Associacdo de Investidores | Cédigo Amec de Principios e Deveres dos Investidores
no Mercado de Capitais Institucionais — Stewardship
SAM BR 05-01 Politica de Exercicio de Direito de Voto
4. INTRODUCAO

4.1. ATIVOS SUJEITOS A CONVOCAGAO

Os ativos sujeitos a este MIP e, consequentemente a convocacdo de Assembleia sdo: Ativos de Renda
Variavel, Debéntures, Fundos de Investimento, Fundos Imobilidrios e Fundos de Investimentos em Direitos
Creditérios (FIDC).

Caso a SAM BR venha a operar outros ativos sujeitos a convocac¢ao de assembléias, os mesmos deverao ser

incluidos nesta MIP.
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5. RESPONSABILIDADES

5.1. COMPLIANCE

Compliance é responsavel por manter este procedimento atualizado, distribuir as convocacdes e, além das
demais previsbes descritas neste MIP, também consolida todos as informagfes referentes a assembileia,

incluindo:

a) Planilha Consolidada - modelo ANBIMA - com todas as convocagdes e respectivos votos/ justificativas;

b) Planilha “PERFIL MENSAL MIDDLE” — Com respectivos votos/ justificativas apresentados no
Invormativo CVM . E enviada para a area de Orgdos Reguladores da Custodia - SANTANDER
SECURITIES SERVICES BRASIL DTVM S.A (S3) e para a area de Risco e Enquadramento do Banco
Santander Brasil S.A. (BSBR).

6. ASSEMBLEIAS

6.1. FLUXO DE RENDA VARIAVEL

As convocages de assembleias de Renda Variavel sdo acompanhadas diariamente pelo relatério “Agenda de
Assembleias >> RV” enviado pela Santander Securities Services Brasil DTVM S.A (S3) para a caixa de
Compliance asset.compliance@santanderam.com e/ou sdo avisadas pela Gestdo de Investimentos da SAM
BR ou o Research de Renda Variavel da SAM BR.

* O Compliance da SAM BR verifica (i) matérias obrigatérias e (ii) posicdo dos ativos nos fundos e
encaminha a convocagdo para a equipe de Gestdo de Renda Variavel (RV), Mesa de Multimercados
(MM), CIO, Head de Research e Analista de Research responsavel pelas votacdes.

e Asequipes de RV e de MM, quando aplicavel, avaliam a materialidade dos temas propostos, conforme
procedimento de votagdo, politica de voto da Santander Asset Management e Cddigo AMEC de
Principios e Deveres dos Investidores Institucionais — Stewardship;

» A decisao sobre o voto é realizada por meio de discussao interna entre as equipes gestédo e CIO com
decisao final validada pelo CEO.

» Adeciséo final é encaminhada para Compliance e Juridico. Em caso negativo o Compliance atualiza
o Controle de Assembleias e finaliza o fluxo. Caso positivo, a documentacao necessaria (procuracgao,
contrato social e regulamento) é solicitada ao Juridico, neste mesmo e-mail, pela area de RV e/ou MM
conforme aplicavel

* A equipe de gestdoresponsavel pelos fundos que irdo ser representados deve coletar os documentos
referentes a Assembleia: Edital de Convocacao, Proposta da Administracéo e Boletim de voto;

e O Juridico encaminha a procuracédo para a participacdo na Assembleia.
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Obs.: A procuracao deve ter firma reconhecida e uma via original deve ser encaminhada a companhia
ou entregue na assembleia, conforme definido pela empresa.

A gestdo e o juridico definem se a particpacdo sera por meio de escritério credenciado; ou por
representante da SAM BR. Os custos referentes a participacdo nas assembleias sdo assumidos pela
gestora.

A pessoa designada participa da Assembleia.

Até o 3° dia util do més posterior a Assembleia, a pessoa designada deve encaminhar o Informativo
CVM ao Compliance, Produtos e Juridico.

Caso o informativo néo seja encaminhado, Compliance ira cobrar, copiando o CIO.

Compliance da SAM BR é responsavel por atualizar a planilha “ANBIMA_Assembleias 20XX" salva em
XAMONITORAMENTO\CONTROLE DE ASSEMBLEIAS (PROXY VOTING) com as informacdes
referente a assembleia e justificativa de voto.

Compliance da SAM BR tem até o 5° dia Gtil para encaminhar o “PERFIL MENSAL MIDDLE” com as
informacdes das assembleias que votamos para area de Orgdos Reguladores da Custddia — S3 e para
a area de Risco e Enquadramento do BSBR. As informag8es séo solicitadas pela S3 e pelo BSBR e

devem ser respondidas respeitando o layout solicitado.

6.2. FLUXO DE DEBENTURES E FIDC'’s

As convocacBes de assembleias de Debéntures e FIDC's sdo acompanhadas diariamente pelo relatério

“Informacdes e Assembleias - Debéntures e FIDC's” enviado pela Santander Securities Services Brasil DTVM

S.A (S3) para a caixa de Compliance asset.compliance@santanderam.com

A area de Risco de Crédito verifica se vai votar conforme matérias obrigatérias e posicdo dos ativos
nos fundos e encaminha, em caso positivo a solicitagcdo de procuragao para o Juridico com coépia ao
Compliance;

O Juridico encaminha a procuracédo para a participacdo na Assembleia.

Obs.: A procuracéo deve ter firma reconhecida e uma via original deve ser encaminhada a companhia
ou entregue na assembleia, conforme definido pela empresa.

A area de Risco de Crédito define se a participagdo sera por meio de escritorio credenciado; ou por
representante da SAM BR; Os custos referentes a participacdo nas assembleias sdo assumidos pela
gestora.

A pessoa designada participa da Assembleia.

Semanalmente o Compliance verifica se das assembleias apontadas pela S3 e que n&o foram

recebidos o pedido de procuragéo, a area de Risco de crédito participara da assembleia.
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» Até o 3° dia util do més posterior a Assembleia, a area de Risco de Crédito deve encaminhar o
Informativo CVM ao Compliance, Produtos e Juridico

« Caso oinformativo ndo seja encaminhado, Compliance ir4 cobrar a area de Risco de Crédito, copiando
0 Head de Risco.

* O Compliance da SAM BR é responsavel por atualizar a planilha “ANBIMA_Assembleias 20XX" salva
em X:\MONITORAMENTO\CONTROLE DE ASSEMBLEIAS (PROXY VOTING) com as informacfes
referente a assembleia e justificativa de voto.

e Compliance da SAM BR tem até o 5° dia Gtil para encaminhar o “PERFIL MENSAL MIDDLE” com as
informacdes das assembleias que votamos para area de Orgdos Reguladores da Custddia — S3 e para
a area de Risco e Enquadramento do BSBR. As informag8es séo solicitadas pela S3 e pelo BSBR e

devem ser respondidas respeitando o layout solicitado.
6.3. FLUXO DE FOFs (COTAS DE FUNDOS)

As convocacdes de assembleias dos Fundos de Investimentos administrados por Terceiros sdo acompanhadas
mensalmente quando recebemos as cartas fisicas de convocacéo e/ou convocacao pela caixa de Compliance

asset.compliance@santanderam.com

As convocagfes de assembleias dos Fundos de Investimentos administrados pelo Banco Santander Brasil séo
acompanhadas sob demanda quando recebemos as convocagfes do Societario do Banco Santander Brasil

S.A. pela caixa de Compliance asset.compliance@santanderam.com

A area de FOF sempre avisa Compliance quando tiver fundo novo.

e O Compliance da SAM BR encaminha a convocacao para a area responsavel
» A area de Fofs verifica se vai votar conforme matérias obrigatérias e posicéo dos ativos nos fundos e

encaminha a resposta para Compliance e Juridico.

No caso de votarem néo é necessario o pedido de procuragéo considerando que os diretores da Asset quem

assinam as Atas das assembleia dos fundos investidores.

» Os custos referentes a participacdo nas assembleias sdo assumidos pela gestora.

e O diretor designado participa da Assembileia.

» Até o 3° dia Util do més posterior a Assembleia, a area de Fundos de Funfos deve encaminhar o
Informativo CVM ao Compliance, Produtos e Juridico.

e Caso o informativo ndo seja encaminhado, Compliance ira cobrar a area de Fundos de Fundos,

copiando o Head de Fundos de Fundos.
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* O Compliance da SAM BR é responsavel por atualizar a planilha “ANBIMA_Assembleias 20XX" salva
em X:\MONITORAMENTO\CONTROLE DE ASSEMBLEIAS (PROXY VOTING) com as informacfes
referente a assembleia e justificativa de voto.

e Compliance da SAM BR tem até o 5° dia Gtil para encaminhar o “PERFIL MENSAL MIDDLE” com as
informacdes das assembleias que votamos para area de Orgdos Reguladores da Custodia — S3 e para
a area de Risco e Enquadramento do BSBR. As informag8es séo solicitadas pela S3 e pelo BSBR e

devem ser respondidas respeitando o layout solicitado.
6.4. FLUXO DE FUNDOS IMOBILIARIOS

As convocacdes de assembleias de Fundos Imobiliarios sdo acompanhadas diariamente pelo relatério “Agenda
de Assembleias” enviado pela Santander Securities Services Brasil DTVM S.A (S3) para a caixa de
Compliance asset.compliance@santanderam.com e/ou sdo avisadas pela area de Risco de Crédito da SAM
BR.

» A area de Risco de Crédito verifica se vai votar conforme matérias obrigatérias e posigcdo dos ativos
nos fundos e encaminha, no caso de votarem a solicitacdo de procuracao para o Juridico com copia
ao Compliance;

e O Juridico encaminha a procuracédo para a participacdo na Assembleia.

Obs.: A procuracao deve ter firma reconhecida e uma via original deve ser encaminhada a companhia
ou entregue na assembleia, conforme definido pela empresa.

» A area de Risco de Crédito define se a participacédo sera por meio de escritério credenciado; ou por
representante da SAM BR; Os custos referentes a participacdo nas assembleias sdo assumidos pela
gestora.

» A pessoa designada participa da Assembleia.

» Até o 3° dia util do més posterior a Assembleia, a area de Risco de Crédito deve encaminhar o
Informativo CVM ao Compliance, Produtos e Juridico

e Caso oinformativo ndo seja encaminhado, Compliance ir4 cobrar a area de Risco de Crédito, copiando
0 Head de Risco.

* O Compliance da SAM BR é responsavel por atualizar a planilha “ANBIMA_Assembleias 20XX” salva
em X:\MONITORAMENTO\CONTROLE DE ASSEMBLEIAS (PROXY VOTING) com as informacfes
referente a assembleia e justificativa de voto.

e Compliance da SAM BR tem até o 5° dia Gtil para encaminhar o “PERFIL MENSAL MIDDLE” com as
informacdes das assembleias que votamos para area de Orgdos Reguladores da Custodia — S3 e para
a area de Risco e Enquadramento do BSBR. As informag8es séo solicitadas pela S3 e pelo BSBR e

devem ser respondidas respeitando o layout solicitado.
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7. MATERIAS RELEVANTES OBRIGATORIAS

Conforme diretrizes da Anbima, constituem “Matérias Relevantes Obrigatdrias”, em que o exercicio da Politica

de Voto é obrigatorio:
I. No caso de ac¢bes ou cotas de sociedades, seus di  reitos e desdobramentos:
a) Eleicéo de representantes de sdcios minoritarios nos Conselho de Administracdo, se aplicavel;

b) Aprovacédo de planos de opc¢bes para remuneracédo de administradores da companhia, se incluir opcées de
compra “dentro do preco” (preco de exercicio da opc¢éo inferior ao da acédo subjacente, considerando a data de

convocacao da assembleia);

c) Aquisicdo, fusdo, incorporacgdo, cisdo, alteragdes de controle, reorganizagfes societarias, alteragdes ou
conversfbes de acbes ou cotas e demais mudancas de estatuto e/ou contrato social, que possam, no

entendimento do gestor, gerar impacto relevante no valor do ativo detido pelo FllI; e

d) Demais matérias que impliquem tratamento diferenciado, de acordo com o critério do gestor.
II. No caso de cotas de Fll:

a) Alteracdo da politica de investimentos e/ou do objeto descrito no regulamento;

b) Mudanca de administrador, consultor imobiliario e/ou gestor, ndo integrantes do mesmo conglomerado ou

grupo financeiro;

c) Aumento de taxa de administracdo, criacdo de taxas de entrada ou criacdo ou aumento de taxa de

consultoria;

d) Apreciacéo do laudo de avaliacdo de bens e direitos utilizados na integralizacéo de cotas do FlI;

e) Eleicdo de representantes de cotistas;

f) Fuséo, incorporacéo ou cisdo, que propicie alteracao das condi¢des elencadas nas alineas anteriores; e
g) Liquidacao do FII.

[ll. No caso de imdveis:

a) Aprovacgado de despesas extraordinarias;

b) Aprovacédo de orcamento;

c) Eleicao de sindico e/ou conselheiros; e

d) Alteracdo na convencao de condominio que possa causar impacto nas condi¢des de liquidez do imovel, a

critério do gestor.
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IV. No caso dos demais ativos e valores mobiliarios permitidos pelo FlI:

alteracdes de prazo ou condigcBes de prazo de pagamento, garantias, vencimento antecipado, resgate

antecipado, recompra e/ou remunerac¢ao originalmente acordadas para a operacéo.

8. CASOS OPCIONAIS
Nos casos abaixo, o exercicio da Politica de Voto ndo sera obrigatdria, ficando a critério do gestor:

l. A assembleia ocorrer em qualquer cidade que néo seja capital de Estado e n&o seja possivel voto
a distancia;

Il. O custo relacionado com o exercicio do voto ndo for comprovadamente compativel com a
participacdo dos ativos na carteira do Fll; ou

[l A participagdo total do patriménio dos Flls sob gestdo, sujeitos a Politica de Voto, na fracédo
votante na matéria, for inferior a 5% (cinco por cento) e nenhum FII possuir individualmente mais
gue 10% (dez por cento) de seu patrimdnio no ativo em questao.

V. A matéria objeto de deliberacao e assembleias envolver limite inferior a relevancia definida pelo
Gestor em sua Politica de Exercicio de Voto; e

V. Houver situacéo de conflito de interesse, ou se as informacg6es disponibilizadas pela empresa ndo
forem suficientes, mesmo apds solicitacdo de informacdes adicionais e esclarecimentos, para a

tomada de decisao.

Nos termos do Capitulo VIl do Cédigo da Anbima, compete ao Gestor ou ao Administrador caso este Ultimo
exerca a atividade de gestéo, exercer o direito de voto nas assembleias nas quais o fundo detenha participacéo,

observada a regulamentacao em vigor.
9. PROCESSO DECISORIO

Compliance realiza o controle e a execucao deste Manual e coordena o procedimento de registro de tomada

e formalizacdo do exercicio de direito de voto em nome dos Fundos.

O processo decisorio é conduzido pela equipe de investimentos da SAM BR, levando em conta os seguintes
aspectos: relevancia da matéria a ser votada, existéncia de potencial conflito de interesse, suficiéncia do
material disponibilizado pela empresa, relacdo entre custos e beneficios e analise dos reflexos da votagao

nos outros ativos das carteiras dos fundos.

A tomada de deciséo pelo exercicio de direito de voto ou ndo voto devera ser formalizada pela equipe de

investimentos para Compliance, que reportara no Comité Controles Internos e Compliance.
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10. INFORMATIVO CVM

ApOs toda participagdo em Assembleia obrigatéria a area responsavel tem até o 3° dia Util do més posterior a

Assembleia, para encaminhar o Informativo CVM ao Compliance, Produtos e Juridico da SAM BR.
O Informativo CVM deve conter as seguintes informagdes obrigatérias:

» Caso o fundo possua politica de exercicio de direito de voto, apresentar resumo do teor dos votos
proferidos pelo administrador, gestor ou por seus representantes, nas assembleias gerais e
especiais das companhias nas quais o fundo detenha participacao, que tenham sido realizadas no
periodo;

e Caso o fundo possua politica de exercicio de direito de voto, apresentar justificativa sumaria  do
voto proferido pelo administrador, gestor ou por seus representantes, ou as razoes sumarias para a

sua abstencao ou nao comparecimento a assembleia geral.

Compliance da SAM BR tem até o 5° dia util para encaminhar o “PERFIL MENSAL MIDDLE” com as
informacdes das assembleias que votamos para area de Orgdos Reguladores da Custddia — S3 e para a area
de Risco e Enquadramento do BSBR. As informac¢des sdo solicitadas pela S3 e pelo BSBR e devem ser

respondidas respeitando o layout solicitado.
11. PERIODO DE REVISAO

O presente documento sera revisado no periodo minimo de dois anos ou havendo necessidade anterior, o

gue for menor, para que o documento permaneca sempre atualizado.

CONTROLE DE ALTERACOES
Historico de Publicacdes AlteracBes
Publicacéo Inicial
10/05/2017 Atualizagdo de Compliance e revisédo de contetdo
Out/2019 Revisédo periddica
CONTATOS
Area Nome Telefone E-mail
Compliance Compliance (11) 4130-9204 asset.compliance@santanderam.com

Diretoria Responsavel: Asset Management

Area Responsavel: Compliance Asset
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